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zdnta25 lutego 2013r.

w sprawie : ustalenia Regulaminu TJdzięlaniazamowień publicznych
o wartoŚci do 14 000 Euro obowiązujący w Gminnym Ośrodku Kultury w
Uchaniach.

NiniejszY regulamin ustala się na podstawie ustawy z dtia29 stycznia2O}4 r. prawo
zamówień publicznych ( Dz. IJ . z 2006 r. Nr. 1 64, poz.Il63 z późn. zm.)

§ 1.

Regulamin określa zasady i tryb udzielania w Gminnym ośrodku kultury w
Uchaniach zamówień publicznych, których wartośó nie przekraczawyrażonej w
złotych równowartości kwoty 14 000 euro, zwanych dalej ,,zamówieniami''.
Wańość zamowieńokreśla się bez podatku od towarów i usług (VAT).

§2.

1. udzielanie zamówień powinno być dokonywane w sposób celowy i oszczędny,przy
zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektów z poniesionych wydatkow oraz
w sp o s ó b umo żl iwi aj ący termin ow ą r e alizacj ę zadań.

§3.

I. zarnówięń udziela Dyrektor Gminnego ośrodka kultury w uchaniach ,

§4.

Udzielenie zamówienia wymagar
1) sporządzenia wniosku o udzielenie zarnówienia,
2) przeprowad zęnia procedury wyboru wykonawcy,
3) sporządzenia pisemnej umowy.
Jeżęli wańoŚĆ zamówienia nie przekraczakwoty 3 000 zł,możnanie przeprowadzać
procedury wyboru wykonawcy i nie sporządzaópisemnej umowy.
Jeżęli ze względu na szczegolny charaktet irodzaj zamówienia uzasadnione jest
udzielenie zamówienia konkretnemu wykonawcy, nie przepro wńzasię procedury
wYboru wYkonawcy. Nalezy wówczas, jeżelito możliwe, prreprowadziĆ negocjacje z
wykonawcąw celu uzyskania jak najlepszych waruŃów żamówienia.

§5.

1. czynności określone w § 4 ust. 1 wykonuje upoważniony pracownik merytoryczny.
Po wYkonaniu czyrrności te wymagająakceptacji i zatwieidzeniaprzez Dyrektora
Gminnego Ośrodka Kultury w Uchaniach .
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2. Przedstawienie do akceptacji i zatwietdzenia moze następowaó oddzielnie dla
poszczególnych czynności lub jednocześnie dla wszystkich czynności .

§6.

1. Wniosek o udzielenie zamówienia powinien zawieraó:
1) określenie przedmiotu oraz wielkości lub zakresu zamówienia,
2) inne wymagania dotyczące zamówienia (np.termin lub sposób wykonania),
3) szacuŃowąwartośó zamówienia,
4) uzasadnienie potrzeby udzielenia zamówienia,
5) informację czy w danym roku kalendarzowym udzielano zamówięntego samego

rodzajuwTaz z określeniem ich wartości,
6) informację azy w danym roku kalendarzowym planuje się udzielenie zamówień tego

samego rodzaju wraz z określeniem ich szacuŃowej wartości.

§7.

1. procedura wyboru wykonawcy polega narozezlaniu ryŃu potencjalnych
wykonawców, z zastrzężeniem ust. 2 i 3.
w przypadku uzasadnionym wielko ścią lub rodzaj em zamówie nia, zarriast
rozeznania ryŃu można przeprowa dzió przetarg albo aukcj ę w trybie kodeksu
cywilnego, po uzyskaniu pozytywnej opinii radcy prawnego .

wynik przetargu (aukcji) albo ich zamknięcie bez dokonania wyboru wymaga
akceptacji radcy prawnego.

§8.

Rozeznanie rynku polega na uzyskaniu od dwóch wykonawców informacji o
o fero wanych przez ni ch warunkach wykon ania zamówi eni a, zw any ch
dalej ,,informacjami", z zastrzężeniem ust. 2.
Jeżeli uzyskanie informacji od dwóch wykonawców jest niemożliwe lub
znacznie utrudnione , możI7a poprzestać na uzyskaniu informacji od jednego
wykonawcy.
Potwierdzeniem uzyskania informacji jest pismo, faks lub e-mail od wykonawcy,
notatka służbowa zrozmory telefonicznej lub wydrŃ ze strony internetowej.
Dokumenty te powinny wskazywać nazwęi adres wykonawcy, przedmiot
zamówienia, warunki wykonania zamówieni ą aw szczególności cenę, atakżę
nazwisko osoby udzielającej informacji lub adres strony internetowej.
spośród wykonawców, od których uzyskano informacje, wybiera się wykonawcę,
któremu zostanie udzielone zamówieni ę, oTaz spotządzapisemne uzasadnienie
wyboru.

§9.

Umowę o udzielenie zamówienia sporządzasię w uzgodnieniu z wybranym wykonawcą.
Po zaakceptowaniu pruez Dyrektora tekstu umowy nadaje się umowie numer
zgodnie zrzęczowm wykazem akt.
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§9.
Zarządzenie wchodzi w Ęcie z dniempodjęcia.

l pieczęć i podpis dyrektora GOIV


